 附件3

部门经费
申报书





申报部门（盖章）：                        


[bookmark: _GoBack]


部门联系人	：              联系电话	：              


二○    年    月   日


预算汇总表
部门（盖章）：                                                          单位： 元
	项目类别
	项目金额
	 
	2025年预算批复数（必填）

	[bookmark: c8][bookmark: c9]一、部门日常工作经费（元）
	
	
	      

	二、专项工作经费（元）
（按刚需、急需依次排序，需优先保障的专项排序在前）
	
	项目优先级
	

	1.                       专项经费（元）
	
	1
	

	2.                       专项经费（元）
	
	2
	

	3.                       专项经费（元）
	
	3
	

	
	
	4
	

	
	
	5
	

	
	
	6
	

	部门经费合计（元）
（申报总额原则上不超上年预算批复数）
	
	
	

	部门负责人意见
	   




    签字：

	分管领导
意见
	
根据财政“过紧日子”要求，坚决压减非刚性非急需支出，建议2026年度经费总预算为：           元
      签字：





	

部门日常工作经费
	一、部门日常工作经费
1、经费申报理由
2、主要内容及详细预算






	部门日常工作经费预算表

	
	支 出 内 容
	2026年预算（元）
	测算依据（必填）

	









费

用

名

称
	1、印刷费
	
	

	
	2、办公用品费
	
	

	
	3、差旅费
	
	

	
	4、劳务费（评审、讲座费）
	
	

	
	5、维修（护）费
	
	

	
	6、培训费
	
	

	
	7、委托业务费
	
	

	
	8、其他费用
	
	

	
	其中：
	
	

	
	
	
	

	
	合   计
	
	


注： 1.本表支出内容可根据实际工作需要填列。
2.部门日常运行经费原则上不得购置设备。

	[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK5]部门专项
经费
	二、专项工作经费（专项经费是为完成某一特定任务或特定目标而设立的专项资金，不得列支日常办公预算）

（1） [bookmark: OLE_LINK3]                       专项工作经费

1、 经费申报理由
2、 项目主要内容及详细预算
3、预期工作目标/成果（需量化）




	[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK7]（一）                       专项工作经费预算表

	
	支 出 内 容
	2026年预算（元）
	测算依据（必填）
	支出属性（必选）

	









费

用

名

称
	1、开展专项相关差旅费
	
	
	下拉选择

	
	2、开展专项相关劳务费
	
	
	下拉选择
	
	3、开展专项相关委托业务费
	
	
	下拉选择
	
	…
	
	
	下拉选择
	[bookmark: _Hlk211345619]
	（可根据项目内容自行填写）
	
	
	下拉选择
	
	
	
	
	下拉选择
	
	
	
	
	下拉选择
	
	
	
	
	下拉选择 
	
	
	
	
	下拉选择
	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	合   计
	
	
	下拉选择


注： 
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK10]1.专项经费是为完成某一特定任务或特定目标而设立的专项资金。严禁开支无相关性的差旅费、劳务费等；严禁与部门日常工作经费混用。
2.支出属性：
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]刚性有合同指有合同约定、不执行将导致部门违反合同/法律的支出，如已签订的服务采购合同尾款、软件年度维护费；
刚性无合同指无合同约定、不执行将导致工作停滞的支出，如水电网络等基础运营费用；
弹性支出指根据年度工作计划，用于提升工作质量或开拓新业务的支出，如开展专项产生的培训费等。
如同一支出内容既有刚性又有弹性，可根据其支出属性分行填写。
3.如需申报多个专项经费，请自行增减表格数量



	部门专项
经费
	二、专项工作经费（专项经费是为完成某一特定任务或特定目标而设立的专项资金，不得列支日常办公预算）

（2）                        专项工作经费

1、 经费申报理由
2、 项目主要内容及详细预算
3、预期工作目标/成果（需量化）




	（二）                       专项工作经费预算表

	
	支 出 内 容
	2026年预算（元）
	测算依据（必填）
	支出属性（必选）

	









费

用

名

称
	1、开展专项相关差旅费
	
	
	下拉选择
	
	2、开展专项相关劳务费
	
	
	下拉选择
	
	3、开展专项相关委托业务费
	
	
	下拉选择
	
	…
	
	
	下拉选择
	
	（可根据项目内容自行填写）
	
	
	下拉选择
	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择
	
	
	
	
	下拉选择 
	
	
	
	
	下拉选择
	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	
	
	
	下拉选择

	
	合   计
	
	
	下拉选择


注： 
1.专项经费是为完成某一特定任务或特定目标而设立的专项资金。严禁开支无相关性的差旅费、劳务费等；严禁与部门日常工作经费混用。
2.支出属性：
刚性有合同指有合同约定、不执行将导致部门违反合同/法律的支出，如已签订的服务采购合同尾款、软件年度维护费；
刚性无合同指无合同约定、不执行将导致工作停滞的支出，如水电网络等基础运营费用；
弹性支出指根据年度工作计划，用于提升工作质量或开拓新业务的支出，如开展专项产生的培训费等。
如同一支出内容既有刚性又有弹性，可根据其支出属性分行填写。
3.如需申报多个专项经费，请自行增减表格数量
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